ESK Admissions Procedure and Policy
1. VISIT US

Our website contains pictures, videos and testimonials to give you a taste of life at ESK.  However, there is nothing like visiting our school to see things first hand for yourself.  To this end, we hope that you can join one of our Open Days held each year for prospective families.  This is a wonderful opportunity to meet our teachers and pupils, as well as having a tour of our facilities and campus.  If you are unable to join our Open Day, you can book a visit where we will do our best to answer your questions and give you an individual tour of our beautiful campus.
2. APPLY FOR A PLACE

To apply for a place at ESK, please submit the following to the Admissions office in person or via email (admissions@englishschoolkyrenia.org) as soon as possible:
-              Completed “Entry Application Form” for the relevant academic year

-              One passport-size photo of student, one of mother, one of father 

-              Copy of student's birth certificate (with official translation if not in English or Turkish)
-
 Copy of all ID cards and passports held by the student

-
 Copy of all ID cards and passports held by mother & father

-              Copy of the student’s end of year school report for the 2023-24 academic year and mid-term report for the 2024-25 academic year (with official translation if not in English or Turkish)
-              £100 non-refundable application fee

Payments can be made by:

1) Cash or card at the school’s Accounts office

2) Bank transfer – see our How to Pay document for the school’s bank account details

3) Mail order card payment – please complete and return our Mail Order Card Payment Form.

Submitting the above does not guarantee acceptance or constitute an offer of a place.

3. COMPLETE THE ENTRANCE ASSESSMENT / EXAM

For entry into Pre-Nursery Little Learners:

Places are offered on a first-come, first-served basis.  Once places are full, children will be put on a waiting list.

For entry into Nursery and Reception classes:

After receipt of all application documents and fees, children will be invited to attend an assessment/taster session together with one parent in early April – exact date and time to be confirmed.  Assessments for Foundation-aged children are based primarily on observation of the child at play, engaging him/her in conversation to observe:

· Social and emotional readiness to comfortably adapt to the school’s learning environment

· Level of age expected physical development (fine and gross motor skills).

For entry into Primary School (Years 1 through to 6):

After receipt of all application documents and fees, children will be invited to attend an assessment session. The date and time of this assessment is agreed on an individual basis with each family for a mutually suitable time. During this session, children’s social interactions and emotional readiness will be observed.  Each child will also have an age-related assessment with one of our Primary class teachers where they will do some English reading, writing and speaking, as well as mathematics. 

For entry into Secondary School (Years 7 through to 13):

After receipt of all application documents and fees, students will be invited to sit our entrance exam on a mutually suitable date with each family.  Our entrance exam consists of two online tests:

1) Oxford Placement Test which looks at a student’s level of English.

2) Cognitive Abilities Test which looks at a student’s strengths in the different areas of learning.  A student cannot prepare for this test but you can find information on the internet if you wish.

In most but not all cases, students will then be invited back for an interview with our Headmaster or a member of the senior leadership team.

Further subject-based assessments may also be required for students applying to enter Years 10-12.

Please note that we do not accept new pupils into Year 13.
4. OFFER OF A PLACE

We will endeavour to email parents of applicants within 10 working days after the assessment/entrance exam as to whether we are able to offer a place or not. 
In some instances, a conditional offer may be made by the school.  Please read the details carefully and contact us if you have any questions.
5. WAITING LIST

Where there are more qualified students than places available, the student will be placed on a waiting list and parents will be notified of this via email.  
As and when places open, the school decides the candidates to offer a place to based on the overall profile of the year group and the needs and qualifications of the student.

6. ACCEPTANCE OF OFFERS

Once the applicant has been offered a place, the parent should respond within the given deadline and ensure that all documentation is complete and that payment of the deposit is received (£400 for TRNC students and £800 for non-TRNC students).  This deposit is held for the duration of the student’s time at ESK and is returned to parents on leaving ESK, provided that all payments are up to date and that 4 months’ written notice has been received.  If a student does not in fact join ESK, this deposit is not refunded.

Non-payment of school fees in accordance with the fees schedule and invoices received, can lead to the place being withdrawn and offered to a student on the waiting list.

At the stage of accepting an offer of a place, the school will request additional documents as follows:

· Ikametgah from the local Muhtar confirming the student and parents’ address of residence. If parents live separately, the school will require one from each parent.

· If the person responsible for payment of the school fees is not a parent, the school will require their passport and Ikametgah
· If the student lives with or has a guardian, the school will require the passport, telephone number and Ikametgah of the guardian
· In the case of student custody issues, the school will require supporting legal documents

· In the case of non-TRNC citizens, a copy of a parent’s work or residency permit
· The school reserves the right to request any other supporting documents as it sees fit.
7. INTAKE AT ESK:
At ESK we follow the English education system where secondary school ends with Year 13, as opposed to the Turkish or American education systems where high school ends with Grade 12.  

As is the standard in the UK, America and Australia, we generally advise that children born after 31st August are placed in the lower year group, which is appropriate for them accessing the international curriulum.  This gives these children a greater advantage both in their emotional development and readiness for our curriculum, as well as in their academic achievements throughout school and university.  It is always better to be one of the older students in the year group than one of the youngest ones.
In the offer of a place, we take into consideration the student’s date of birth, their level of maturity, their academic levels, the last school and the class in the last school.  The parents can then decide whether they are happy to proceed with our offer or not.
Throughout the admissions procedure, ESK policy is to ensure the best interests of the pupil both emotionally and academically.  To this end:

· All new pupils must undergo a selection process which varies according to their age (see information above on the different sections within the school).

· Once an application is in process ESK may contact the child’s current school for a confidential reference.

· The school reserves the right to not offer admission to candidates who it considers will not benefit from the educational programme offered by ESK

· When allocating places priority is given to:

1) Academic performance and potential

2) Pupil’s ability to contribute to school life and extra-curricular programmes

3) Pupils with brothers and sisters in the school

4) Children of former ESK pupils

However, at all times, children’s admissions to the school is subject to the selection process for the appropriate age group and the availability of places in the appropriate year group.
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ESK Kayıt-Kabul Prosedür ve Yönetmeliği

1. BİZİ ZİYARET EDİN

Web sitemiz, ESK’ da hayatın nasıl olduğuna dair resimler, videolar ve referanslar içermektedir. Ancak okulumuzu ziyaret ederek yakından görmek çok daha iyi bir seçenek olacaktır. Bu amaçla, her yıl potansiyel yeni ailelerimiz için düzenlediğimiz tanıtım günlerimizden birine katılmanızı umuyoruz.

Bu, öğretmenlerimiz ve öğrencilerimizle tanışmak, tesislerimizi ve kampüsümüzü gezmek için harika bir fırsattır. Tanıtım günümüze katılamıyorsanız, sorularınızın yanıtlanması ve güzel kampüsümüzde bireysel bir tur için randevu oluşturabilirsiniz.

2. BAŞVURU

Okulumuza başvuruda bulunmak için, aşağıda belirtilenleri en kısa zamanda ESK Kayıt – Kabul ofisimize iletmeniz gerekmektedir. Başvuru belgelerini ve ücretini şahsen ofisimize getirebilir, yada belgeleri tarayıp e-mail yoluyla (admissions@englishschoolkyrenia.org) adresine gönderebilirsiniz.

· Eksiksiz bir şekilde doldurulmuş ilgili akademik yıla ait başvuru formu

· Anne, baba ve öğrenciye ait birer adet vesikalık resim

· Öğrencinin doğum sertifikasının bir kopyası - orjinali Türkçe yada İngilizce değilse resmi bir şekilde çevirisi yapılmış olmalıdır
· Öğrenciye ait tüm kimlik kartı ve pasaportların kopyaları
· Anne ve babaya ait tüm kimlik kartları ve pasaportların kopyaları
· 2023- 24 Akademik yılı yıl sonu ve 2024-25 Akademik yılı ilk dönem karnelerinin birer kopyası–orjinalleri Türkçe yada İngilizce değilse resmi bir şekilde çevirileri yapılmış olmalıdır.
· £100 geri iadesi olmayan başvuru ücreti

Ödemeler aşağıda belirtilen şekillerde yapılabilir:

1) Nakit yada kart ödemesi olarak okulumuz muhasebe ofisinde

2) Banka transferi – Banka hesap detayları için lütfen How to Pay formuna bakınız.

3) Mail Order Kart ödemesi – Lütfen okulumuzun Mail Order Kartla Ödeme formunu doldurarak bize ulaştırınız. 

Yukarıdakilerin sunulması, öğrencinin okula kabulünü garanti etmez veya bir yer teklifi değildir. 

3. GİRİŞ SINAVLARI VE DEĞERLENDİRMELERİN TAMAMLANMASI
Pre-Nursery Little Learners’ a Kabul:

Öğrenci kabulleri başvuru sırasına göre ve sınıflarda yer olduğu sürece yapılır. Yerler dolduğunda çocuklar bekleme listesine alınacaktır.

Nursery ve Reception Sınıflarına Kabuller:

Tüm başvuru belgeleri ve ücreti alındıktan sonra, çocuklar ebeveynlerinden biriyle birlikte Nisan ayı başlarında değerlendirme için okula davet edilecektir. Değerlendirme için randevular, tarih ve saat sizinle teyit edilerek verilecektir. Okul öncesi grubu çocuklar için yapılan değerlendirmeler, öncelikle oyun oynayan çocuğun sohbete dahil edilerek aşağıda belirtilenlerin gözlemlenmesine dayanır.     

· Okulun öğrenme ortamına rahatça uyum sağlanabilmesi için sosyal ve duygusal hazırlık

· Yaş seviyesiyle uyumlu olarak beklenen fiziksel gelişim (ince ve kaba motor beceriler).

İlkokula Giriş (Year 1’ dan Year 6’ e tüm sınıflar için)

Tüm başvuru belgeleri ve ücreti alındıktan sonra, çocuklar değerlendirme için okula davet edilecektir. Değerlendirme randevularının zamanı, her bir aile ile karşılıklı olarak uygun bir tarih ve saat belirlenerek oluşturalacaktır. Bu oturumda çocuklar ilkokul öğretmenlerimizden biriyle matematiğin yanı sıra ingilizce okuma, yazma ve konuşma seviyesinde yaşa bağlı bir değerlendirmeye tabi tutularak, sosyal etkileşim ve duygusal açıdanda gözlemleneceklerdir.

Ortaokul ve Liseye Girişler (Year 7’ dan Year 13’ e):

Tüm başvuru belgeleri ve ücreti alındıktan sonra, öğrenciler giriş sınavlarına katılmak üzere her bir aile için uygun bir zaman belirlenerek okulumuza davet edilecektir. Giriş sınavlarımız 2 testten oluşmaktadır.

1)Öğrencinin İngilizce seviyesini ölçmeye yönellik Oxford Placement Test 

2) Öğrencinin farklı öğrenme alanlarındaki yetkinliğini ölçmeye yönelik Cognitive Ability Test.Bu sınav hazırlanılacak bir sınav değildir ama isterseniz internette bu sınav hakkında bilgi edinebilirsiniz.

Sonrasında tüm öğrenciler için geçerli olmasada, birçoğu müdürümüzle veya yetkili diğer bir kişiyle        mülakat için okula tekrar davet edilecektir.

Year 10, Year 11 ve Year 12’ ye başvuran öğrenciler için ders bazlı başka değerlendirmelerin yapılması gerekebilir.

Year 13’ e öğrenci kabul edilmemektedir.

4. YER TEKLİFİ
Yapılan değerlendirme / giriş sınavlarından sonra 10 iş günü içinde, başvuru sahiplerinin ebeveynlerine bir yer teklif edip edemeyeceğimize dair e-posta göndermeyi hedefliyoruz.

Bazı durumlarda, okul tarafından şartlı bir teklif yapılabilir. Lütfen ayrıntıları dikkatlice okuyunuz ve herhangi bir sorunuz olursa lütfen bizimle iletişime geçiniz.

5. BEKLEME LİSTESİ

Eğer kontenjanların üzerinde öğrencinin okula kabülü uygun görülürse, öğrenciler bekleme listesine alınacak ve bu durum ebeveynlere e-posta yoluyla bildirilecektir. 

Yer açıldığında okul, bekleme listesinde ki öğrencilerden birine yıl grubunun genel profili ve öğrencinin ihtiyaç ve niteliklerine göre bir yer teklif etmeye karar verir.

6. TEKLİFİN KABULÜ

Başvuru sahibine yer teklif edildikten sonra, ebeveyn verilen süre içerisinde cevap vermelidir. Tüm belgelerin eksiksiz ve depozito ödemesinin yapıldığından emin olunmalıdır (Depozito tutarı KKTC' li öğrenciler için 400 GBP ve KKTC' li olmayan öğrenciler için 800 GBP’ dir). Depozito ücreti, öğrencinin ESK' da kaldığı süre boyunca hesabında tutulur, tüm ödemelerin güncel olması ve ayrılma bildiriminin zamanında iletilmesi koşuluyla (planlanan ayrılma tarihinden 4 ay öncesinde ayrılma bildirimi verilmiş olmalıdır), öğrenci ESK' dan ayrıldığında velilere iade edilir. Öğrencinin ESK' ya katılmaması durumunda ise, depozito iade edilmez.

Faturada belirtilen gerekli ödemelerin ödeme planına uygun bir şekilde zamanında yapılmaması, öğrencinin kaydının iptal edilmesine ve yerinin bekleme listesinde bulunan başka bir öğrenciye teklif edilmesine neden olabilir.

Okula kayıt için yer teklifi yapılan öğrencilerden aşağıda belirtilen dokümanlar ek olarak istenecektir:

-Öğrenci ve ebeveynlerin KKTC’ deki adreslerini teyit eden, muhtarlıktan alınmış ikametgah belgesi. Eğer ebeveynler ayrılmışsa her bir ebeveyn için ayrı ayrı istenir

-Eğer ödemelerden sorumlu kişi ebeveynlerden biri değilse, ödemeden sorumlu kişiye ait pasaport kopyası ve ikametgah belgesi

-Eğer öğrenci yasal bir vasi ile yaşıyorsa, bu kişi yada kişilere ait pasaport kopyaları,         ikametgah belgeleri ve iletişim bilgileri

-Öğrencinin velayeti ile ilgili durumlarda, destekleyici yasal evraklar

-KKTC vatandaşı olmayan aileler için ebeveynlere ait çalışma ve ya oturma izinleri

                -Okul gerekli gördüğü taktirde destekleyici farklı evraklar isteme hakkına sahiptir. 
7. ESK’ DA YAŞ GRUPLARI VE SINIFLAR HAKKINDA
ESK' da lise, Türk veya Amerikan eğitim sistemlerinde olduğu gibi 12. Sınıfta değil, takip etmiş olduğumuz İngiliz Eğitim Sistemi’ ne bağlı olarak Year 13’ de bitmektedir.

İNGİLTERE, Amerika ve Avustralya standartlarında olduğu gibi, 31 Ağustos'tan sonra doğan çocukların genellikle alt yaş grubuna yerleştirilmelerini tavsiye etmekteyiz.  Bu, çocuklara hem duygusal gelişimleri hem de müfredatımıza hazır olmaları açısından büyük bir avantaj, okul ve üniversite hayatlarında da daha büyük bir başarı sağlamaktadır. Yıl grubundaki en büyük öğrencilerden biri olmak, en küçük öğrencilerden biri olmaktan her zaman daha iyidir.
Okulumuzda bir yer teklifi yapılırken öğrencinin doğum tarihi, olgunluk düzeyi, akademik seviyeleri, son okulu ve son okulundaki sınıfı dikkate alınmaktadır. Sonrasında ebeveynler sunmuş olduğumuz teklifimizi değerlendirerek, kayıt prosedürünü tamamlamaya yada tamamlamamaya karar verebilirler.

ESK yönetmeliği, Kayıt – Kabul prosedürleri boyunca öğrencilerin hem sosyal hemde akademik çıkarlarını ön plana çıkarmaktadır. Bu amaçla;

· Tüm yeni öğrencilerin yaşlarına uygun bir değerlendirme sürecinden geçmeleri gerekmektedir. (okul içindeki farklı bölümlerle ilgili lütfen yukarıdaki bilgilere bakınız).

· Başvuru süreci başladıktan sonra, ESK çocuğun mevcut okuluyla özel bir referans için iletişime geçebilir.

· Okul, ESK tarafından sunulan eğitim programından yararlanamayacağını düşündüğü adayları
kabul etmeme hakkına sahiptir.

· Okula öğrenci kabulünde öncelik:

1) Akademik performans ve potansiyel

2) Okul hayatına ve ders dışı programlara katılım
3) Okulda kardeşi olan öğrenciler

4) Eski ESK öğrencilerinin çocukları

Ancak çocukların okula kabulleri her zaman yaş grubuna uygun değerlendirme sürecine ve sınıflarda ki yerlerin müsaitliğine bağlıdır.

 Ekim 2024’ te revise edildi
